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CÂMARA MUNICIPAL DE FREI INOCÉNCIO 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

S. P. 

 

100.  

Dispe sobre a orgaizaço do Serviço/,  
da Prefeitura 1luniciai de Frei Inocn. 

cio, e 	outras providncias. 

A Cara Municipal de Frei Incncio, decreta e eu, sanciono 
a seguiste lei: 

Àrt. 1Q - A organizaço dos Serviços cia Ir''it'ira unicir.i 
de Frei Inocncio, ebedecer. asdisposiçes desta lei. 

Titule I.  

D 0rani.zaço  Geral.  

rt.. 2P  APrefeitura Nunicipal de 'rei Inocncio, t 

os seguits or os: 

Serviçe de Fazeride 

Serviço de Patrirnio. 

Serviço de Viação e obras. 

Serviço de Água e 
Serviço de Assistncia Ndica. 

Contadoria. 

Serviço de Educaço. 

Art. 2  - A .Adinistraço de Nunicipi, en sua funço execu 

tiva crete ao Prefeito Municipal, com as atribuições constantes da contr 
buiço do .E:stadode iinas Gerais e da lei orgânica dos unidpios. 

Titulo II. 
Da Organização e da cepetncia dos orgos.  

Capitulo I.  
Da Secretaria.  

Art.  3  - A Secretaria copete: 

1 	Aplicar, orientar e fiscalizar a execuço,  nn, Prefeitura 

da 1egislaço do pessoal, referentes a ingressos, direitos, vigeis, dev'' 

res, responsabilidades e aço diciplinar. 
II - O expediente, serviços e assunto que, por sua natureza 

no estejam afetos a outros ores. 
III - O policaento interno das rep.artiçes hunicipais. 

IV - As providncias relativas . economia interna. 
- As informações e publicações relativas aos atos e servi 

ços, adinistrativcs. 
VI - Elaborar o relatrio anual da Ad.inistraç.o. 

Todo poder emana do povo e em seu nome é exercido. 

C1L * 
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CÂMARA MUNICIPAL DE FREI INOCÊNCIO 
ESTADO DE MINAS GERAIS 

S. P. 
Ç'1 3 

(co.tii.uaç o 	 
1 

XXI - Oranizar os processos de promoçe, 

XXII - Proever os processes de abaiidone de cargos ou firnç 

XXIII - Proceder a verhaço e elassificaçao de serviço exer-

cendo a respeite a fisci1izaço necess&ria. 
XXIV - Proceder a contagem de tempo dos servidores Nu.ici-/' 

pais. 
xv - Escriturar as apostilas dos funcionários da Prefeitura. 

Cpital II.  
Do Serviço da Fazenda.  

Art. 4Q - Ao Serviço da Fazenda co ---,etc: 

1 - ::.fetuar a arrecadaçao dc impostos e taxas assimcomo da 

demais rendas d.a Nuicipa1idades. 
II - Efetuar o pagaiento dos coproissos da Prefeitura. 

III - Pronunciar-se sobre a restituiço de ipoctos e taxas, 

sobre pedidos de certides relativos aos assentos da fazenda; 

IV - Elaborar e justificar a propostas ornamentaria do ?iui- 

Cipie,. 

V - Aco.pahar e execuçe d.o orça.ento Municipal. 

VI - Administrar a divida publica do Municipio. 

VII - Organizar os processos de operações de créditos e aber 

tura de crditos adicionais. 
\TIIi - Controlar a execuço dos contratos que acorrente 7' 

nus para a Prefeitura. 
IX - Organizar o proc saento de para novos contratos de,' 

eprstiTos; 
X - Proceder ao lançat'ento de impostos, taxas e sua reviso. 
XI - anter atualizado o cadastro iobilirie da indstria 

do corcio e da preitaç.o de serviços. 

XII - xecultar a. fiscalizaço das rendas wunicipais, proo - 

vendo atos e medidas necessrias a prevenço e repress.o s fraudes; 

XIII - Fazer inscriço de dívida ativa nos livros prprios / 

ou fich&rios. 

XIV - Elaborar na época oportuna., e balanço geral da TÍunici-

palidade, instruindo, cor os quadros exigidos pela lei Federal nQ 4.320 o 

respectivo trabalho. 

XV - Propor a pub1ieaço de balancetes da Prefeitura na for- 

a legal. 
Todo poder emana do povo e em seu nome é exercido * 

se gu e 
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ESTADO DE MINAS GERAIS 
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(ctirivae... 

XVI - Preparar .e escriturar ce lançanentos, dos irnpostos e, 

taxas devidos contribuintes Municipalidades. 

LVII - Fazer o registre das ocorrncias verificadas em vir-' 

tude de trans.isses de propriedade "inter-vvos1' e "causa- irte 

XVIII - Inscrever ef -azer arrecadar a divida ativa. 

XIX - Fncainhar no fi -m, exercício à contabilidade, nota da ' 

divida ativa para neeessria escritaçãc cothil, 
3Cx  - Preparar o ragaento da despesa e dos ceproisses da / 

Prefeitura, a vista das .notas de epenho e folha de pagaento recebidos da, 

contabilidade: 

penha—las as 

XXI 	 n.s,  ce.rides para cobrança da divids. ativa e e 

Assessor Juridico Municipal. 

XXII - Lavrar as certid6es de auitaces de iipostos e taxas' 

Prefeitura. 

XXIII - Notificar, individ.ulnt, os contribuintes, sobre, 

neos para com a unicipalidade; 

XXIV - Orgaiizr • quadro de arrecadação e de despesas diria 

para oneeessrio contrato; 

requeri d .s s a 

es dbites dos 

co os minutos 

XXV - Eca'inhar diariaente no fim do ex-pediente a contabili 

dade, os docuentos de receita e despesas, para iaecessadí rie exame da contai 

lid.ade. 

XXVI - Fiscalizar as rendas municipais previstas e referindo 

as fraudes, a fim de evitar a sua evaso. 

XXVII - Rever nas cOrocas pró 
o 
	os lançamentos fiscais, de 

nodo a que sejan os resmOS mantidas en consenoncip com as nevas condições
J.  

/ 

stcio-econ&ico; 

XXVIII - Examinar e inforiar as recia?açes feitos pelos con- o 

e s es contra 1aOae3atos, fazendo as rotifices coordenadas e despa 

che escrito do Prefeito; 

XXIX - Inf ornar e da parecer sobro pedidos de insenvaçae de/ 

iposto e taxas; 

Manter atualizados os z---l-.netos necessries ao lançane 

te de inp.sto e taxas; 

XXXI - Tfetis.r 120 cadastro iobiiirie pernanentee te as ai 

teraçes decorrentes de transisses "Inter-Vives" e Causa Norte , de divi 

ses, edificações, recontrçes, denoliaçes e no cadastro de comercio da / 

industria e de prestaçes de serviços, as baixas, inicio de atividades, 

ferncias de enderço etc. dos 	te1ecientos coerciais, iidustrial±, 7 
prestadores de servi Çdoor 	a 	m 	6r4 x&rcIdo. 

5 e 
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(coittiivaç e 	
 
) 

XXXII - Realizar o r o viet o de fundo; 

XXXIII - Guardar os valores da Prefeitura e de tercirios & Mesma, 

condicionadas; 

XXXIV - xecutar a toda de contos dos servidores que e!tiverei,' 
incluinds de arrecardar rendas municipais; 

XXXV - Levantar dentro de 8 dias a partir de 19 de janeiro de ca-

da ano a divida Ativa do i'iunicipio. 

Art. 5 - Conpete aos fiscais que serão subordinados à fazenda 

1 - Fiscalizar as rondas 	nunicípio. 
II - Prevenir e repritir as fraudes; 

III - Proror os atns e rredidas necésrias e executa-'las, no toe / 
cante a preveça e represso as senegaçoes de iostes e taxas; 

IV - Denuciar a Fazenda os cntrihuintes sujeitas a 1ançaentos e 

ainda io lana-da -m 

V - Lavrar outros de i.nfraçes e Droper sanes pela inobservancia 

das dipsiç6es centrarias por parte dos concessionários serviços de utilidades 

públicas; 
VI - iienuciar a Fazenda e a coletoria EstaduálassoÍegçes ob-/ 

servadas; 
Vil - Efetuar a arrecadaço das texida'sÍL;1.ct no lançadas de que for, 

incuhido pelo chefe do Serviço da Fazenda, prestando a esta contas. 

Cpitu10 III.  
Da Cntabi1idade.  

Art. 62 - A Contabilidade cepete: 
1 - Itfetuar a centra1izaço da contabilidade financeira e patri 

nial da Prefeitura; 
II - Preparar todas •s quadros de balanço da prestação de contas, 

da Adinistraço confore exigeia da lei fedral n -.3201; 
III - Elaborar a proposta orçanentR.ria da Prefitura aconpanhacia, 

da respectiva justificaç.o. 

IV - Acompanhar a execuçe de orçarnento Municipal. 

V - Efetuar a tomada de contas dos agentes responsveis, por bens 

ou diiheire Públicos Municipais (.Art. 48, da lei nQ 4.320 de  17/3/1.964). 

VI - Adinistrar e controlar a divida pcthlica nunicipal. 

Vil- Controlar e 	ento e vendas da Prefeitura; 

VIII - Orientar, tecicaente, os ergos da Prefeitura que tive-/ 

rem de efetuaren registros contábeis; 

« Todo poder emane do povo e em seu nome é exercido 
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CÂMARA MUNICIPAL DE FREI INOCÉNCIO 
ESTADO DE MINAS GERAIS 

F10 (lei Q 100) 
S. P. 

(continuaço.....) 
IV - Proceder a guardar e segurça do pr&dio da Prefeitura Muni 

cipal, zelando reles seus bens patrimoniais .e geral. 

V - Fornecer o habite-se aos interessados ouvido e parecer de ser 

viços de vi.açe e obras e depois de exaninado o processe correspondentes de 

edificaço e prosseguido, digo preçedido de respectivo registro cadastral; 

VI - Corripir e apurar e relatar dados estatísticos referentes / 
aos serviços da Prefeitura para contarem do relatric anual do Prefeito; 

VII 	'azer tembaente dos bens patrionia±â da Prefeitura, for- 

necendo os elementos a contabilidade, para elaborçe de inventário; 
VIII - Propor a execuça3 de medida administrativas necessrias, 

a aauisiçe e a alinaço de bens patrieniais; 

XIV - Conuicar ao Serviço da Fazenda rara os respectivos lança-

mentes todas a mutaçes que se verificarem no patrinhio Municipal. 

Art. 9P 	Ao Chefe do Patrimônio compete: 

1 - Dirigir e coordenar os trabalhos do Serviço de Patrimnie. 

II - Opinar sobre propostas apresentadas em virtude de concorrx 
cia pública ou adtiistrativas; 

III - Encaminhar a consideraç..o do Prefeito, com o parecer conc]. 

sivo, todos os processos que dependern de despacho; 

IV - Assinar editais de avisos sobre assuntos da competncia. 

V - Propor penalidades por infração de cdige de Postura. 
VI - Tviandar  proceder ao tombamento e cadastros do territrie 	e 

bens do Município.,  

Capitulo V.  
Do Serviço de Educaço.  
Art. 10 - Ao Serviço de Educação compete: 
1 - Ministrar o ensino primário por intermdio das escolas muni-

cipais ou prestar apoio e assistncia total a sua direço se vier este enca 

go a ser transferido a outro orgo. 

II - Orientar e diriir os serviços administrativos dos estabele 

cimentos de ensino priirio da Prefeitura; 

III - Organizar estatisticas relativas ao ensino, e propor 	a 

criaçio de escolas, quando necess&rio. 

IV - Promover e desenvolver as atividades culturais ou assistir, 

e apoiar outros orgos untais iniciativas. 
V - Prever e rorver as escolas municipais, de todo o material ne 

cess&rio ao bom fimcienmémto das mesas. 

VI - Despertar o interesse da mocidade pela pratica desportista; 
Todo poder emana do povo e em seu nome é exercido. 

segue 
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(continuaçao. a 

VII - Incentivar e Dreparo de campos etraças de es-portes, inclu-
sive e zona rural e tbr de "Pay - Ground11 , capazes recrear e educar fi 
sicanente e soeiainexte a criança, principalmente nas escolas; 

VII - Estabelecer e propor os propanas a serem observados et en-

sino pririo a carro das escolas rnunicipais, orientar e fiscalizar a sua / 
execuçae; 

IX - Efetuar a inspeção das escolas munícipaís apresentando ao .1 

Prefeito o re1atrio deste trabalho, ressoltando as nedidas nue devem ser,' 
para bons rendientes da aprendizage; 

X - Coordenar as açes das escolas Municipais planejad.as os ti-r,4 
deediad da aprendizage a ser execultada e estabelecer norrar para sua re 
alizaço; 

XI - Opinar sobre a escolha de professores rara as escolas dando 

sempre preferncias aos portadores de diplomas; 

XII - Inforar por escrito, todos os processos que tenhamrela-/ 
çao cot esservicos do ensino prinario; 

XIII - Previdnciar o abastecimento de material necessrio às es 

colas municipais; 

XiV- Elaborar horários e turnos escolares, subetendo-•e a pre-

cisão de Prefeito, para serem aprovados; 

XV - Ter ua orden dados sobre localidades ew mie funcionam esco 

las, ben coso nero de alunos de professores existentes eTA cada un; 

XVI - Ter un arquivo toda a docuentaço das escolas, organizada 

em postos prprios, de maneira que se possa eebecer a exata situaço de ca 

da una io so quanto ao ensino, ias tanb, quanto ao material pernanente / 
de eesu*o existentes, assim cone o wapa. de sua localizaç.o; 

XVII - Promover o incentive. freguncia dos alunos, organizando 

a reuniao de pais e professores, de _mode a estabelecer perfeita e peranen-

te interaçe de comunidade escolar; 
XVIII - Inspecionar e fiscalizar as escolas de convnie cem ou-' 

tras entidades dando fiel cumprimente as responsabilidades assinadas pela,' 

Prefeitura, ben cone exigindo a observrtcia dos prprios cuja respnsahi1i-

d.adez couber a outra parte; 

XIX - Organizar cursos ou proever situaçes que visen ao aprino 
raento do nagistrio pri&rio; 

XX - Estudar e propor medidas capazes de criar condições que es 

tinule o preparo e a distribuição de merenda escolar aos alunos das esco- 

las prinrias de tedoçTopn 	 da sede. 

segue... 
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CÂMARA MUNICIPAL DE FREI INOCÊNCIO 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

S. P. 	 P1.13(Iei x2  100) 

(contiivaçao.. . 

penalidades ao ap1icad.c vs nue ferem de sua a1gada 

Àrt0 292 - Ainda que n 	pecificads e opree1e-se 	co 

tuies de todas as repartiçes uiicipais aquelas que digas respeito . 

ordem dos seus prpris trabalhes, & disciplia asseio e apre5etao pes-

soal de cada um e de reite das respectivas repartiçes. 

Pargraf o 6ice - O atendie.te ao p&b1ic., qualcuer que seja a 

pessoa a ser atendida,, ser feito con, respeito absoluto, urbanidade, educa- 

ao 	coc[içes so1icitads, eu 	o SC.N.11.do assuflto de sua copetcia, de 

ccnduzir o cotribuite a rreseça da pessoa indicadas para ated-1c. 

Art. 30Q - Os cargos de Secretário, contadeV Çhefe de Serviço de 

Fazenda, Chefe dos Serviços de Águas e eseto, Chefe do Serviço de Assis-/ 

ticia ?idica, Assessor Juridico, Chefe do Serviço de Patrinôric Chefe do / 

Serviço de Viaço e obras, Ecrregado de 11atadoure, 	arre gado cio A1oxa- 

rifado, E.crregados do Praças e JardJUn e Inspetor .scolar, São coflsidera-' 

dos de confiança do Prefeito e de sua livre ec1ha. 

Art. 51P - Fica o Prefeito autorizado a expedir os 

que se tornarem- ecessries a execuço desta lei. 
Art. 329 - Revogadas as disposiçes, e. cotrrio, 

sente lei .̂-.w vigor in.a data de sua pub1icaço. 

regulai.entos, 

extrará a pre 

C&ar. Nuicipal de Frei Ioeicio, 16 de dezehro de 1.967. 

a) Ai.tas Caetaflo da Silva - Presil.ete 

R-) Abel Passes Li'a - Vice - Presidente. 

c Todo poder emana do povo e em seu nome é exercido. 


